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TIPO DE DOCUMENTO

METODO DE IDENTIFICACION DE LOS CAMBIOS Y ESTADO DE REVISION

Manual del SGI

Procedimientos Operativos

Instructivo de Trabajo

Otros Documentos Internos

Formatos

Los cambios se solicitan por medio de un oficio dirigido al RD, el cual debe incluir justificacion y la descripcién
del cambio, en caso de una revision total al SGI, el RD citara a reunion de trabajo al comité de calidad y a los
duefos de los procesos.

Una vez aprobado el cambio por las mismas personas que revisaron y autorizaron el documento, cuando
proceda, segun las politicas establecidas en el Procedimiento para el Control de Documentos (SI-IN-PO-001),
se asigna su nuevo numero de revisién.

Los cambios se identifican en la seccion “Control de cambios” en cada documento.

Toda copia en PAPEL es un “Documento No Controlado” a excepcion del original.
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Cédigo del Nombre del Indicar Nim. de
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

D
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Descripcién

Anotar la fecha en que se realiza el cambio en el documento.

Anotar el codigo correspondiente del documento.

Anotar el nombre del documento.

Anotar el nUmero de apartado del procedimiento que se modifico

Anotar el nimero de la revisién anterior.

Anotar el nimero de la revisiéon actual.

Anotar nombre y firma del controlador de documentos.
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Anotar nombre y firma del Representante de la Direccion.

Toda copia en PAPEL es un “Documento No Controlado” a excepcion del original.




